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ANEXO | - AREAS E SUBAREAS DE CONHECIMENTO

AREA: ADMINISTRACAO GERAL
Rotinas Administrativas
Técnicas Administrativas
Organizagdo, Sistemas e Métodos
Mapeamento e modelagem de processos
Cultura Organizacional
Marketing, Publicidade e Vendas
Gestdo e Inovagdo
Plano de Negocios
Empreendedorismo
Administragdo do Tempo
Administragdo Financeira
Diagndstico Empresarial

. Gestdo de Processos Organizacionais
Gestdo da Qualidade (8 S’s e outras ferramentas)
Governanga
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AREA: PLANEJAMENTO

a. Planejamento Financeiro

b. Planejamento Orgamentario
c. Planejamento Econdmico

d. Planejamento Tributario

AREA: CONTABILIDADE E FINANCAS

Contabilidade Gerencial

Nogdes de Contabilidade de Cooperativas

Tributagdo de Cooperativas

Matematica Financeira

Atualizagdes Fiscais de Cooperativas

Sistema Publico de Escrituragdo Digital — SPED

Norma Brasileira de Contabilidade para Entidades Cooperativas
Particularidades do Balango Patrimonial de cooperativas
Particularidades da Demonstragdo do Resultado de Cooperativas
Plano de Contas COSIF para Cooperativas de Crédito

Plano de Contas da ANS para Cooperativas Operadoras de Planos de Satde
Demonstragdo do Fluxo de Caixa
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Demonstracio das Mutagdes do Patriménio Liquido
Demonstragdo do Valor Agregado

Balango Social

Andlise Vertical e Horizontal de Balangos

Analise de Balangos Através de Indicadores
Criagfo de Cenarios Através de Indicadores
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AREA: GESTAO DE MATERIAIS
Logistica

Sistemas Logisticos

Controle de Produgido

Compras e Suprimentos
Armazenagem ¢ Transporte
Sistemas Logisticos

Gestdo do Estoque
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AREA: GESTAO DE PROJETOS
a. Planejamento do Projeto

b. Execugdo do Projeto

c. Encerramento do Projeto

AREA: DESENVOLVIMENTO HUMANO
Sistema de Gestdo de Recursos Humanos
Gestdo Trabalhista

Cultura e Clima organizacional

Etica e Desenvolvimento de Equipes
Lideranga

Negociagio

Atendimento ao Cliente

Equipes e Motivagdo

Mediagdo de Conflitos

Etica Empresarial

Cargos e Salarios

Recrutamento e Selegdo

Legislagdo Trabalhista

Levantamento de Necessidades de Treinamento
Avaliagdo de Desempenho
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AREA: MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE

a. Gestdo Ambiental

b. Preparagdo e Adequacdo as Normas Ambientais

c. Conservagdo de Energia e Fontes Energéticas Alternativas
d. Natureza e Sociedade
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Politicas Publicas — Legislagdo ambiental
Educagido Ambiental

Sistema de Gestdo Ambiental

Gestdo de Residuos

Licenciamento Ambiental
Responsabilidade Socioambiental
Sustentabilidade

ISO 14000

AREA: COMUNICACAO

a.
b.
C.

Redagéo Empresarial
Programagdo Neurolinguistica
Oratoria

AREA: INFORMATICA
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Introdugdo a Informatica

Excel Basico

Excel Intermediario

Excel Avangado

Utilizagdo de Software de Gestdo

AREA: COOPERATIVISMO
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Organizagdo do Quadro Social
Assembleia Geral

Conselho Fiscal

Conselho Administrativo
Direito Cooperativista
Introdugéio ao Cooperativismo
Juventude e Cooperativismo
Educagéo Cooperativista

AREA: LEGISLAGAO COOPERATIVISTA

a.
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Lei 5.764/71

Lei 12.690/12

Lei Complementar n® 130/2009
Agéncias Reguladoras

Responsabilidade Legal dos Administradores de Cooperativas

AREA: EXCELENCIA GESTAO DE COOPERATIVAS

a.
b.
c.
d.

Planejamento e Gestdo estratégica
Balanced Scorecard

Gestdo por Resultados
Responsabilidade Social Corporativa em

Cooperativas
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Governanga Corporativa Aplicada as Cooperativas
Gestdo Mercadologica

Gestdo por Processos

Gestdo de Pessoas

Gestdo do Conhecimento

Criatividade e Inovagiio

AREA: TEMAS PARA A CAPACITAGAO DO ADC

a.
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Programa de Desenvolvimento Econdmico-Financeiro — “GDA™
Sistema Cooperativista Brasileiro

Lei Cooperativista

Cenario Econdmico Atual

Boas Praticas de Gestdo e Governanga

AREA: SAUDE E SEGURANCA NO TRABALHO

a.
b.
c.

d.

Sipat

Cipa

Ergonomia

Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho — NR's

AREA: GESTAO DO NEGOCIO DA COOPERATIVA

a.
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Produgdo, armazenagem e Comercializagdo de Grdos
Atividades exclusivas do Cooperativismo Agropecuario
Atividades exclusivas do Cooperativismo de Crédito
Atividades exclusivas do Cooperativismo de Satde
Atividades exclusivas dos demais ramos do Cooperativismo

Campo Grande-MS, 16 de novembro de 2022,
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Aparecida Garcia Caramalac
Superintendente
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