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APRESENTAGAO

Este Manual tem por objetivo orientar as cooperativas quanto ao
planejamento, a conducao, a realizacao e a formalizacao do processo das
assembleias gerais, que conduzidas de forma correta, sao um excelente

instrumento para democratizar as cooperativas.

A Assembleia Geral e 0 orgao superior de decisoes das cooperativas,
sendo obrigatoria, no minimo, uma assembleia ordinaria por anol, e
extraordinadia, quantas forem necessarias. Alem das arientacoes gerais,
constam tambem modelos de convocacao, relatorios de gestao, atas e

pareceres.

O presente trabalho foi desenvolvido pela area tecnica de monitoramento
juntamente com a assessoria juridica do Sisterma OCB/MS, estando
totalmente pautada pelas diretrizes legais que sustentam a correta

conducao da assembleia geral.

Desejamos que este material seja de facil aplicacao para sua cooperativa.

Em caso de duvidas, nossa equipe estara a disposicao para atende-los.
Entre em contato pelo e-mail monitoramento@ocbms.orgbr ou pelo
telefone (67) 98463-4125.

“Art. 11. Alem da realizacao da Assembleia Geral Ordinaria e Extraordinaria para deliberar nos termos
dos e sobre 0s assuntos previstos na Lei N2 5.764, de 16 de dezembro de 1971, e no Estatuto Social, a
Cooperativa de Trabalho devera realizar anualmente, no minimo, mais uma Assembleia Geral
Especial para deliberar, entre outros assuntos especificados no edital de convocacao, sobre gestdao da
cooperativa, disciplina, direitos e deveres dos socios, planejamento e resultado econémico dos
projetos e contratos firmados e organizacao do trabalho.

CELSO RAMOS REGIS
Presidente do Sisterma OCB/MS
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INTRODUGAO

Em uma cooperativa, temos como instancia superior de tomada de decisao a
Assembleia Geral, momento em que 0s cooperados exercem seus direitos de
decidir os caminhos da cooperativa, aprovando as contas do exercicio encerrado
no ano anterior, escolhendo seus representantes e tomando outras decisoes
necessarias para o funcionamento da cooperativa. E um exemplo de momento
demacratico, onde o cooperado pode exercer seu direito de voz e voto.

De acordo com a Lei da Politica Nacional do Cooperativismo, de n® 5764 de 1971,
em seu artigo 38 estabelece a Assembleia Geral dos associados como 0 0orgao
supremo da sociedade, dentro dos limites legais e estatutarios, tendo poderes
para decidir 0s negocios relativos ao objeto da sociedade e tomar as resolucoes
convenientes ao desenvolvimento e defesa desta, e suas deliberacoes vinculam
a todos, ainda gue ausentes ou discordantes,

As Assembleias Gerais podem ser Ordinarias ou Extraordinarias, onde cada uma
delas possui competeéencias e regulacoes proprias.

A Assembleia Geral Ordinaria tem a previsao de ser realizada uma vez por ano,
entre os 3 (trés) primeiros meses seguintes ao término do exercicio social, salvo
para as cooperativas de credito, cujo prazo e ate o quarto mes apos 0 exercicio
social.

A Assembleia Geral Extraordinaria realizar-se-a sempre que necessario e
podera deliberar sobre qualquer assunto de interesse da sociedade, desde que
mencionado no edital de convocacao.

Independentemente do tipo da assembleia, para que tenha efeito legal e
necessario seguir todos 0s regramentos previstos pela Lei n? 5.764/71, o
estatuto social vigente, bem como as orientacGes contidas na IN (Instrucdo
Normativa) do DREl (Departamento Nacional de Registro Empresarial e
Integracao) de n® 81 de 2020.

Para a realizacao de uma assembleia geral, aplicavel aos dois tipos, e necessario
realizar uma convocacao de seus cooperados, de maneira formalizada.
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CONVOCAGAO

A convocacao obedecera a previsao legal (art.38 lei 5.764/71) com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias corridos, mediante editais afixados em locais
apropriados das dependéncias comumente mais frequentadas pelos
associados, publicacao em jornal e comunicacao aos associados por intermedio

de circulares.

E valido ressaltar que a convocacao deve chegar ao maior nimero possivel de
cooperados e que atualmente possuimos diversas formas de comunicacao que
facilita e agiliza o processo de informacao, como 0 uso de redes sociais,
aplicativos, radio, mensagens de texto, e-mail, entre outros, porem, essas
formas descritas nao eximem a obrigatoriedade de se atentar a lei 5.674, onde

e exigido a publicacao em jornal.

A convocacao para participacao em Assembleias Gerais das cooperativas
abrangidas pela Lei n? 12690, de 2012, sera realizada mediante notificacao
pessoal do associado e ocorrerd com antecedéncia minima de 10 (dez) dias de
sua realizacao. Na impossibilidade de notificacao pessoal, a notificacao dar-se-a

por via postal, respeitada a antecedéencia minima.

Geralmente, a assembleia sera convocada pelo presidente da cooperativa ou
pelo Conselho Fiscal, se ocorrerem motivos graves ou urgentes ou, apos
solicitacdo nao atendida, podera ser também convocada, por 1/5 (um quinto)

dos associados em pleno gozo dos seus direitos.

-/

A
.

j Sistema OCB/MS - SESCOOP/MS E
O (67)3389-0200 @ @ |sistemaocbms @ ocbms

Rua Ceard, 2245 - Vila Célia - CEP:79022-390 - Campo Grande/MS - www.ocbms.org.br - monitoramento@ocbms.org.br



— EDITAL

Conforme apresentado, toda a assembleia tem a necessidade de convocar
formalmente seu cooperado, apresentando todos 0s itens que serdo tratadas

naquela reuniao.

E importante frisar que os itens elencados para serem tratados na assembleia
devem versar sobre questdes licitas, conforme preve o Cadigo Civil, em seus

artigos 104 e 106. Caso descumpridos, gera a nulidade das decisoes.

Conforme orientacao da IN DREIN® 81, os editais de convocacao das Assembleias

Gerais devem constar:;

mess Denominacdo da Cooperativa, numero do CNPJ, numero do NIRE,
seguida da expressao: ‘Convocacao de Assembleia Geral, Ordinaria,
Extraordinaria, Ordinaria e Extraordinaria, Especial ou Rerratificacao,

conforme o caso:;

w0 dia da assembleia e a hora* de cada convocacao (12, 22 e 32 chamada),
assim como o endereco do local de sua realizacao, o qual, salvo motivo

justificado, sera sempre 0 da sede social da cooperativa;

s A ordem do dia dos trabalhos, com as devidas especificacoes;

s J NUMero de associados existentes™™ na data de sua expedicao.
s Nome por extenso e respectiva assinatura do responsavel pela

convocacao.

* £ necessario respeitar o intervalo de 1 (uma) hora entre cada convocacdo;
** Informar o numero de cooperados na data é para efeito de calculo do nimero legal (*quérum”) de instalacdo.
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—— ORDEM DO DIA

Alertamos que, como ha assuntos que sao competencia exclusiva para cada tipo

de assembleia.

Em Assembleia Geral Ordinaria, sera discutido:
| - Prestacdo de contas dos 6rgdos de administracdo, acompanhada
de parecer do Conselho Fiscal, compreendendo:
a) relatdrio da gestao;

b) balanco;
) demonstrativo das sobras ou das perdas (Anexo I).

|| - Destinaco das sobras apuradas ou rateio das perdas,
deduzindo-se no primeiro caso as parcelas para os fundos

obrigatorios;
Il - Eleicio dos componentes dos orgdos de administracdo, do

Conselho Fiscal e de outros, quando for o caso;

JV/ - Quando previsto, a fixacdo do valor dos honorarios, gratificacoes
e cedula de presenca dos membros do Conselho de

Administracao ou da Diretoria e do Conselho Fiscal;

E da competéncia exclusiva da Assembleia Geral Extraordinaria deliberar sobre
0S seguintes assuntos, para 0S quais sao necessarios os votos de 2/3 (dois

tercos) dos associados presentes, para tornar validas as deliberacoes:

| = Reforma do estatuto;
|| - Fusdo, Incorporacdo ou desmembramento:

]Il - Mudanca do objeto da sociedade;

JV/ - Dissolucéo voluntaria da sociedade e nomeacao de liquidantes;

V - Contas do liguidante.
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REALIZAGAQ=mmmmm

De forma geral, as assembleias gerais eram realizadas de maneira presencial,
em hora e local determinado no edital de convocacao e ficando a cargo dos
presentes, dentro dos limites legais e estatutarios, poderes para decidir os
negocios relativos a cooperativa, e suas deliberacoes vinculam a todos, ainda

que ausentes ou discordantes.

A transformacao do cenario das assembleias gerais cooperativas foi efetivada
pela promulgacao da MPV n2 531/2020, posteriormente convertida na Lei
Ordinaria n9 14.030/2020. Essa legislacao, ao modificar o artigo 43-A da Lei
5.764/71, estabeleceu de maneira definitiva a possibilidade de participacao e
voto a distancia dos associados em reunides ou assembleias conduzidas de

forma digital.

Decisao ja regulamentada na Instrucao Normativa n2 81/2020 do Departamento
de Registro Empresarial e Integracao — DREl do Ministerio da Economia. As
cooperativas poderao realizar em definitivo as assembleias gerais em tres
modalidades: presencial, semipresencial e digital. Em seu paragrafo unico, o
artigo assevera que "a assembleia geral podera ser realizada de forma digital,
respeitado os direitos legalmente previstos de participacao e de manifestacao

dos associados e 0s demais requisitos regulamentares’.
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— QUORUM

O quorum de instalacao da Assembleia Geral, abrangidas pela lei 5.764,devera

obedecer a seguinte ordem:

1g CONVOCACAO — 2/3 do nimero de associados

29 CONVOCACANO — metade mais 01 dos associados
39 CONVOCACAO — minimo de 10 associados, com excecao

das assembleias das centrais,federacoes e confederacoes de coopera-

tivas gue se instalarao com qualguer numero.

A convocacao para participacao em Assembleias Gerais das cooperativas,
abrangidas pela Lei n2 12.690, de 2012, sera realizado mediante notificacao
pessoal ao associado e ocorrerd com antecedéncia minima de 10 (dez) dias de
sua realizacao. Na impossibilidade de notificacao pessoal, a notificacao dar-se-a
por via postal, respeitada a antecedencia minima. Conforme Art. 11 Il - 50
(cinquenta) sacios ou, no minimo, 20% (vinte por cento) do total de sadcios,
prevalecendo 0 menor numero, em terceira convocacdo, exigida a presenca de,
no minimo, 4 (quatro) socios para as cooperativas que possuam até 19
(dezenove) socios matriculados.

Considerando as assembleias semipresenciais ou digital, de acordo com a IN

DREI 81, sera considerado presente 0 cooperado:

a) Que a ela compareca ou que nela se faca representar fisicamente;

b) Que boletim de voto a distancia tenha sido considerado valido pela
sociedade; ou

c) Que pessoalmente ou por meio de representante, registre sua
presenca no sistema eletronico de participacdo e voto a distancia
disponibilizado pela sociedade.
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DELIBERAGAO

As deliberacoes da assembleia geral ordinaria ou extraordinaria deverao estar
previstas na ordem do dia do edital de convocacao. Em assuntos gerais Ndo sera
aceito nenhum tipo de deliberacdo (art. 44 e 45 da Lei n° 5.764/71).

O quorum para deliberacao dos itens da ordem do dia, diferem entre as

assembleias ordinarias e extraordinarias.

Em Assembleia Geral Ordinaria, e necessario a maioria simples, ou seja, 50%
mais um dos presentes, enquanto a Assembleia Geral Extraordinaria, sao
necessarios os votos de 2/3 (dois tercos) dos associados presentes, para tornar

validas as deliberacoes.

VOTO

Conforme previsto na lei 5.764/71 em seu art42, nas cooperativas singulares,
cada associado presente nao tera direito a mais de 1 (um) voto, qualquer que

seja 0 numero de suas quotas-partes.

No caso de cooperados constituidos na forma de Pessoa Juridica (PJ), ¢

necessario que esse seja representado por pessoa fisica.

Caso exista alguma impossibilidade do cooperado nao se fazer presente na

assembleia, nao sera permitida a representacao por meio de mandatario.

Quando o numero de associados nas cooperativas singulares exceder a 3.000
(trés mil), pode o estatuto estabelecer que eles sejam representados nas
Assembleias Gerais por delegados que tenham a qualidade de associados no
gozo de seus direitos sociais e nao exercam cargos eletivos na sociedade. O
estatuto determinara o numero de delegados, a epoca e forma de sua escolha
por grupos seccionais de associados de igual numero e o tempo de duracao da

delegacao.
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0 associado podera participar e votar a distancia em reuniao ou em assembleia,
que poderao ser realizadas em meio digital, nos termos regulamentados pela IN
81 DREI.

Uma das modalidades de voto a distancia e o boletim de voto, que consiste no
documento elaborado pela cooperativa, constando todas as materias da ordem
do dia, que devera ser enviado para o cooperado na data da publicacao da
convocacao para assembleia, para que ele tome ciencia dos assuntos e se

manifeste devolvendo o documento preenchido para a cooperativa.

A sociedade, em ate dois dias do recebimento do boletim de voto a distancia,

deve efetuar a confirmacao de recebimento para o cooperado.

O recebimento do boletim de voto a distancia, bem como gque o boletim e
eventuais documentos que 0 acompanham, sao suficientes para que o voto do

associado seja considerado valido; ou

A necessidade de retificacao ou reenvio do boletim de voto a distancia ou dos
documentos que o acompanham, descrevendo os procedimentos e prazos

necessarios a regularizacao.

O associado pade retificar ou reenviar o boletim de voto a distancia ou 0s

documentos gue o acompanham, observado o prazo previsto anteriormente;

O envio de boletim de voto a distancia naoc impede 0 associado de se fazer
presente a reuniao ou assembleia semipresencial ou digital respectiva e exercer
seu direito de participacao e votacdo durante o conclave, caso em que o boletim

enviado sera desconsiderado.

Para éexito, e necessario que a cooperativa realize um rigoroso controle dos

prazos, a fim de evitar possiveis problemas na contabilizacao dos votos.
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A IN 81 DREI tambem permite a contratacao de terceiros para administrar o
processamento das informacoes das assembleias semipresenciais ou digitais,
Ou seja, permite a contratacao de plataformas ou softwares que auxiliarao na

realizacao da assembleia da cooperativa.

A IN 81 tambem determina gue sejam observados os seguintes criterios:

| - A seguranca, a confiabilidade e a transparéncia da assembleia;

Il -0 registro de presenca dos associados;

Jll - A preservacdo do direito de participacdo a distancia do

associado durante todo o conclave;

|V - 0 exercicio do direito de voto a distancia por parte do associado,

bem como o seu respectivo registro;

V/ - A possibilidade de visualizacdo de documentos apresentados

durante o conclave;

VI-A possibilidade de a mesa receber manifestacoes escritas dos

associados;

VIl - A gravacdo integral do conclave, que ficara arquivada na sede da

sociedade; e

VI - A participacdo de administradores, pessoas autorizadas a participar

do conclave e pessoas cuja participacao seja obrigatoria.

. g/‘e.‘ =
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DICAS PARA UMA
BOA ASSEMBLEIA

A cooperativa, ao marcar a Assembleia Geral, deve observar diversas questoes

para primar por uma boa conducao desse processo participativo. A seguir,

vamos elencar alguns pontos que poderao auxiliar a cooperativa a atingir exito

em sua assembleia.

LOCAL

O local de realizacao da assembleia e de suma importancia, podendo ser na

propria sede da cooperativa ou em local mais adequado ao volume previsto de

cooperados. Assim, aconselhamaos observar:

Disponibilidade de lugares para o numero previsto de participantes;

Sistema de som para o caso de ambientes maiores, que deve ser
testado antecipadamente;

Disponibilidade de agua e possibilidade de fornecimento de cafezinho
no local;

Banheiros em condicoes de uso;

Material de apoio para apresentacao dos assuntos;

Organizacao da mesa para abertura dos trabalhos;

Colocacdo de mesas para coleta de assinatura dos associados no livro
ou fichas de presenca e fornecimento de senha aos votantes;

Preparacao de urna para as assembleias em que houver votacao, bem
como preparo de cédulas, caso haja necessidade.
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- ALIMENTACAO -

Quando a duracao da assembleia e programada para um dia inteiro, torna-se
necessario prever a disponibilidade de alimentacao, que pode ser fornecida pela

cooperativa (almoco, lanche etc)) ou paga pelos associados.

- EQUIPE DE APOIO -

Para melhor preparacao e realizacao da assembleia, aconselhamos a direcao
delegar responsabilidades a uma equipe, a fim de evitar contratempos no

haorario marcado.

CONDUGCAO DA ASSEMBLEIA

Para atingir o exito de uma assembleia berm executada, € necessario seguir uma

sequencia de acoes que ira facilitar e manter a ordem da assembleia.

De maneira geral, a assembleia tera envolvimento mais direto das seguintes
‘pessoas” Assessoria (equipe de apoio); Presidente; Secretario; Contador;
Representante do conselho fiscal; Presidente "Ad Hoc". A nomenclatura podera

variar conforme a cooperativa.

Para iniciar os trabalhos, aconselhamos:

-ASSESSORIA-

e Verificar com o secretdrio o numero de associados presentes e se ha
quorum para instalacao da assembleia;

e Convidar os associados para o inicio da Assembleia Geral;
e Anunciar os avisos gerais (horarios, refeicdes, sanitarios, agua...);

e Convidar o presidente para tomar assento a mesa.
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Em seguida:

- PRESIDENTE -

e Tomar assento a mesa;

e Solicitar a presenca do secretario para que informe o quorum de
instalacao;

® Declarar que é parte integrante do livro de presenca as listas de
presenca assinadas pelos associados e rubricadas pelo presidente
(caso tenham sido usadas).

O presidente convida ao secretario para apresentar as seguintes

informacoes:

- SECRETARIO -

e Fazer a leitura do Edital de Convocacao;

e Informar que o Edital foi divulgado atraves dos drgaos de comunicacao,
citando os jornais, radios, bem como as datas e horarios de divulgacao;

¢ Informar tambem que o Edital foi afixado em todos os entrepostos, em
locais visiveis e mais comumente frequentado pelos associados,
remetida circular com aviso da Assembleia aos associados, além de ter
sido enviado as autoridades presentes e outros.

e Informar que este numero da quorum legal para instalacao da
Assembleia Geral em 12, 22 ou 32 convocacao, de acordo como artigo
correspondente do Estatuto social.
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- PRESIDENTE -

e Declarar aberta a Assembleia Geral;
e Convidar para compor a mesa:

e Diretoria Executiva;

¢ Coordenador do Conselho Fiscal;

e (Coordenador dos comités educativos;

e Autoridades — convidam as mais expressivas.

e Pedir ao secretario que faca a leitura do Edital de Convocacao.

- PRESIDENTE -

e Informar que passa ao item 01 da Ordem do Dia:
Prestacao de contas do exercicio anterior compreendendo:

a) Relatdrio da Diretoria ou Conselho de Administracao;
b) Balanco Patrimonial;
c) Demonstrativo da Conta Sobras e Perdas;

d) Parecer da Auditoria Externa;

e) Parecer do Conselho Fiscal.

Plano de atividades e previsao orcamentaria para o proximao exercicio:

e Ler o relatorio da diretoria podendo indicar outra pessoa para auxilia-lo;

e Solicitar ao responsavel técnico pela contabilidade que proceda a
apresentacao das pecas contabeis.

- PRESIDENTE -

Fazer a apresentacao do:
e Balanco Patrimonial;
e Demonstrativo da Conta Sobras e Perdas;

e Notas explicativas.
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O presidente deve administrar o tempo e os pedidos de esclarecimento dos

associados.

e Solicitar o parecer da auditoria interna ou externa. As cooperativas
maiores, normalmente, contratam os servicos de auditoria externa.

- AUDITORIA (QuANDO HOUVER) -

e Fazer a leitura do parecer, dando esclarecimentos e respondendo a
indagacoes feitas pelos associados.

- PRESIDENTE -

e Solicitar ao Conselho Fiscal que proceda a leitura do seu parecer.

- REPRESENTANTE DO CONSELHO FISCAL -

e Ler o parecer do Conselho Fiscal, que deve ser sucinto e ao mesmo
tempo expressar a situacdo real da cooperativa, evitando chavoes
normalmente utilizados;

e Apresentar resumidamente o trabalho desenvolvido pelo Conselho
Fiscal durante o exercicio (nimero de reunibes, dias de trabalho,
numero médio de visitas a entrepostos, participacao em reunioes da
diretoria e comités educativos, fatos relevantes constatados).

- PRESIDENTE -

e Solicitar a Assembleia Geral a indicacao de um associado para assumir
a funcao de presidente “ad hoc” a fim de conduzir a discussao e a
votacdo do item relativo a prestacdo de contas da diretoria e coloca o(s)
nome(s) sugerido(s) a apreciacdo e a votacdo da Assembleia Geral;

e Esclarecer que a diretoria nao pode votar a matéria, mas participa dos
debates, quando os esclarecimentos se fizerem necessarios.

- PRESIDENTE "AD HOC" -

e Assumir a presidéncia, agradecendo a plenaria a indicacdao de seu nome;

e Convidar uma pessoa para secretariar os trabalhos (secretario “ad hoc”);

e Abrir a plendria a discussao da prestacao de contas da diretoria;
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e Pedir que o contador, o auditor e o proprio presidente fiquem a disposicao
para esclarecimentos solicitados pelos associados;

e (olocar em discussao a prestacao de contas da diretoria pedindo que as
perguntas sejam objetivas e de interesse dos associados presentes;

e Apos os debates, colocar a matéria em regime de votacao, esclarecendo
inicialmente que so os associados podem votar e que seja utilizado senha
para expressar o voto. O Conselho Fiscal e de Administracdo ndo podem
participar da votacao;

e Declarar que toda a prestacao de contas do exercicio anterior, item 01 da
Ordem do Dia, esta em votacdo e os associados favoraveis devem levantar
a senha. Em seguida, aos contrarios que também levantem a senha a fim
de verificar se a maioria aprova a prestacao de contas.

e Agradecer a plenaria a participacao;

e Devolver a direcao dos trabalhos ao presidente da cooperativa.

- PRESIDENTE -

e Declarar que reassume a direcao dos trabalhos e agradece ao presidente
‘ad hoc”;

e Apresentar a proposta do plano de atividades e a previsao orcamentaria
para o proximo exercicio.

e (olocar o plano de atividades e a previsao or¢camentaria em discussao e
posterior votacao pela assembleia.

Sistema OCB/MS - SESCOOP/MS E
O (67)3389-0200 © |sistemaocbms Q) ocbms

Rua Ceard, 2245 - Vila Célia - CEP:79022-390 - Campo Grande/MS - www.ocbms.orgbr - monitoramento@ocbms.org.br



Este assunto da Ordem do Dia podera tambem ser apreciado e votado de forma

global dentro do item Q7.

e Passar ao item 02 da Ordem do Dia referente a destinacdo das sobras
apuradas ou ao rateio das perdas decorrentes da insuficiéncia das
contribuicdes para cobertura das despesas da sociedade, deduzindo-se no
primeiro caso as parcelas para os fundos obrigatdrios;

e Apresentar a proposicao da diretoria;

e Solicitar a Assembleia apresentacao de proposicoes;

e (Colocar em votacao as proposicoes, observando a ordem de apresentacao.
Observacoes:

1) No caso de haver sobras, podem ser devolvidas aos associados, capitalizadas
ou sofrer um procedimento misto (devolucdo e capitalizacdo) em percentuais
a serem definidos pela assembleia.

2) No caso de haver perdas, poderao ser cobertas pelo fundo de reservas. Se este
fundo for insuficiente, devera o saldo ser rateado entre os associados, de
acordo com o seu movimento na cooperativa. Poderao, tambéem, em certos
casos, ser definidos outros procedimentos, como o de ratear parte das perdas
entre todos os associados (custos fixos) e no restante observar a
proporcionalidade do movimento do associado.

Outras decisoes possiveis de serem adotadas:

a) Deixar as perdas em suspenso para proximos exercicios, o que podera
agravar a situacao da cooperativa, principalmente se forem elevadas;

b) Vender parte do patriménio, exigindo com isto que se faca uma
assembleia extraordinaria para este fim e dentro de um prazo exiguo,
para nao afetar a estabilidade da cooperativa.

e Passar ao item 03 da Ordem do Dia: Eleicao do Conselho de
Administracao/Diretoria e do Conselho Fiscal;

e Informar o registro de chapa(s) inscrito(s) e concorrente aos cargos de
Conselheiros de Administracao/Diretoria e Conselheiros Fiscais;

Nota: Este procedimento é possivel quando a cooperativa tem um
regimento interno, aprovado em assembleia, ou estatuto que trata
do assunto. Em caso contrario, as chapas poderao ser formadas na
hora, o que podera dificultar o andamento dos trabalhos.
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e Apresentar os candidatos que compdem a(s) chapa(s);

e Declarar que os componentes da(s) chapa(s) apresentam (ou néo)
condicoes legais;

e 0 presidente submete a assembleia a forma de votacao (por aclamacao
ou voto secreto), caso ndo haja definicdo em regimento ou estatuto da
cooperativa;

e Informar da necessidade de formacao de uma mesa receptora e
apuradora de votos, caso a votacao seja secreta, e pede a assembleia a
indicacao de associados nao candidatos para conduzir os trabalhos. A
mesa receptora devera ser constituida por um presidente e dois
mesarios, fiscais indicados pelas chapas concorrentes e auxiliares para
conducao da eleicao e apuracao dos votos. A assembleia fica suspensa
pelo tempo necessario para eleicao e apuracao dos resultados;

e Anunciar o resultado a assembleia e da posse aos eleitos, agradecendo
os que saem e desejando sucesso aos que entram;

e Passar a direcdo dos trabalhos ao novo presidente para dar
continuidade a assembleia. O presidente eleito podera solicitar ao
ex-presidente continuidade ao desenvolvimento da assembleia;

e Anunciar o 42 item da Ordem do Dia, ou seja, a fixacao dos honorarios
pro-labores para os conselheiros que exercem funcdes executivas e
cédula de presenca para os demais membros do Conselho de
Administracao e Fiscal;

e Esclarecer o assunto;

e Passar os trabalhos ao presidente e secretario “ad hoc” (anteriormente
escolhidos) e informa aos membros do Conselho de Administracdo e
Fiscal que ndo podem votar a matéria (art. 44, Lei 5.764/1971).
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- PRESIDENTE "AD HOC" -

e Assumir a direcao da assembleia e apresenta uma proposta,
previamente elaborada, que leva em conta a politica salarial em vigor
no Pais;

e Acatar as sugestoes e submete as propostas a votacao;

e Anunciar o resultado e devolve a direcao dos trabalhos ao presidente,
agradecendo a plenaria a participacao.

- PRESIDENTE -

e Passar para os demais itens da Ordem do Dia, apresentando, discutindo
e colocando-os em votacao;

e Em Assuntos Gerais, deixa a palavra livre;

e Solicitar ao secretario para ler a ata colocada para apreciacao e votacao
dos presentes.

e Fazer a mensagem final com agradecimentos e saudacoes.

e Declarar encerrada a Assembleia Geral Ordinaria.

ELABORACAO DA ATA

A ata e registro formal das deliberacoes ocorridas na assembleia, sendo um dos

livros obrigatorios a toda a cooperativa, conforme art.22 da lei 5.764.

Por meio da ata, e possivel ter um registro historico dos acontecimentos, alem

de gerar uma maior transparéencia para 0s cooperados.

A ata devera ser elabora, conforme 0s acontecimentos ocorridos no momento
da assembleia, estando diretamente ligada ao edital de convocacao divulgado

aos
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cooperados, indicando os fatos ocorridos e as deliberacoes, com o registro dos fatos
ocorridos, inclusive dissidencias ou protestos, pode ser lavrado na forma de inteiro

teor, sumaria ou reduzida, devendo as deliberacoes tomadas estar transcritas.

O documento devera ser confeccionado por meio de instrumento formal, no qual

esteja as seguintes informacoes conforme previsto na IN DRE! 81.

A ata da assembleia geral, lavrada em livro proprio, deve indicar:

| = Denominacdo completa da cooperativa e CNPJ;

” = Local, hora, dia, més e ano de sua realizacao;

Il = Composicao da mesa diretora dos trabalhos: nome do presidente e

do secretario;

|V - 'Ouorum’ de instalacio (numero de presentes e em qual

convocacdo se iniciou os trabalhos):

V = Convocacao: mencionar as formalidades adotadas:

a) Por edital, citar o jornal em que foi publicado;

b) Por edital afixado em locais apropriados. A mencdo, ainda, da data e dos
locais onde foram afixados dispensara a apresentacao do mesmo a
Junta Comercial; e

a) Por comunicacdo aos associados por intermédio de circular. A mencdo,
ainda, da data e numero da circular dispensara a apresentacao da
mesma a Junta Comercial;

b) Por jornal, a mencdo, ainda, da data e da(s) pagina(s) onde foram
publicados dispensara a apresentacao do mesmo a Junta Comercial;

VI - Registrar a ordem do dia;

Vil - Registrar os fatos ocorridos e deliberacoes, em conformidade com a

ordem do dia transcrita, inclusive dissidencias ou protestos; e

VIl - No fecho, mencionar o encerramento dos trabalhos, com as
assinaturas do presidente e secretario da assembleia, seguidas das
assinaturas dos presentes, quantos bastem para aprovacao das

matérias deliberadas.
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ARQUIVAMENTO
NA JUNTA COMERCIAL

Os atos das cooperativas deverao ser registrados na junta comercial de cada

estado.

Em Mato Grosso do Sul, a Junta Comercial de Mato Grosso do Sul (JUCEMS)
aderiu ao processo de arquivamento 100% digital, uma prestacao de servico de
registro empresarial 100% pela internet, com assinatura digital, seguranca

juridica e confiabilidade, garantindo maior acessibilidade aos servicos prestados.

De acordo com o site da JUCEMS, para realizacao dos procedimentos online sera
necessario:

e Ter acesso a internet;

e Arquivo no formato PDF/A;

e Sistema Operacional Windows atualizado;

® Java na versdo 6 ou superior;

e Framework do Windows atualizado para a versao 4.6.2 ou superior;

* Navegador Mozilla Firefox versao 30 ou superior e Google Chrome;

¢ (Conta de acesso no gov.br;

¢ Selo de Confiabilidade (Prata ou Ouro) de cada assinantes
(administrador e do contador da empresa), obtido no portal gov.br;

e 0Os documentos digitais deverao estar nas seguintes configuracoes:
e (Cor: Preto e Branco;
e Resolucao entre 150 e 250 dpi, desde que o arquivo fique legivel;

® Arquivos no formato PDF/A pesquisavel, com tamanho A4, nao
podendo ser superior a 10 Mb (megabytes). Caso o tamanho exceda a
10Mb (megabytes), experimente algumas ferramentas free,
disponiveis na internet, que executam a funcionalidade de “COMPRIMIR
PDF".

Registro de atas na Junta Comercial

As cooperativas precisam registrar as atas das assembleias e reunioes do conselho em
ate 30 dias apos realizada, conforme o art. 36 da lei 8.934/94, que diz *0Os documentos
referidos no inciso Il do art. 32 deverao ser apresentados a arquivamento na junta,
dentro de 30 (trinta) dias contados de sua assinatura, a cuja data retroagirdo os efeitos
do arquivamento; fora desse prazo, o arquivamento so tera eficacia a partir do despacho
que o conceder.
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ORIENTACOES SOBRE
O PORTAL GOV:BR

0 que sao assinaturas eletronicas tipo “ouro e prata” cadastradas no portal Gov.br?

O governo federal estabeleceu 3 (trés) niveis para as assinaturas eletronicas na
plataforma Govbr: ouro, prata e bronzel A identidade digital bronze ja e
disponibilizada para todos 0s usuarios do portal. Com este nivel, ja e possivel fazer
assinaturas simples, validas em situacoes de baixo risco e que nao envolvam
informacoes sigilosas. A identidade digital prata refere-se aqueles que acessam 0
Govbr com a conta e senha dos bancos ja integrados a plataforma. £ a identidade
digital ouro identifica quem tem biometria facial registrada no aplicativo Meu Gov.br.
As identidades prata e ouro permitern ao usuario realizar a assinatura avancada, que
exige maior garantia quanto a autoria, incluindo as interacCes eletronicas com as
entes publicos com informacoes protegidas por grau de sigilo. O login no sistema
Gov.br e gratuito e garante autenticidade e seguranca de um certificado digital, mas
com a eliminacao do custo e da burocracia. Para utilizar as opcoes de assinatura
eletronica, o empreendedor devera realizar o cadastro como ‘prata’ ou ‘ouro’ no site
Gov.br e valida-lo para utilizar a assinatura avancada. Todas as pessoas com biometria
facial feita pelo Tribunal Superior Eleitoral (TSE) e registrada no aplicativo Govbr ja

tém o nivel ouro.

Como faco para ter acesso as contas ouro e prata?
Primeiro e necessario cadastrar seus dados no portal: Gov.br

Depois basta validar sua conta por meio de reconhecimento facial realizado no
aplicativo Gov.br, bancos credenciados ou certificado digital. Aqueles que ja possuem
conta no portal poderao acessar o link a seguir para verificar se 0 seu usuario ja esta

validado para assinatura digital: Verifique aqui.
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INSTRUCOES ESPECIFICAS PARA
AS COOPERATIVAS DE CREDITO

As cooperativas do Ramo Credito devem atender as exigencias do Banco Central
do Brasil (BCB) conforme estabelecido neste manual. Os procedimentos
relacionados a constituicao, autorizacao para funcionamento, alteracao
estatutaria, mudanca de categoria, entre outros, devem ser submetidos a
aprovacao do BCB de acordo com a Resolucao CMN n2 5,051 de 25 de novembro
de 2022. Informacces adicionais e modelos de formularios estao disponiveis

nos anexos deste manual e no site do Bacen (www.bcb.gov.br).

A Resolucao CMN n® 4970 de 25 de novembro de 2021 determina que, para
diversas operacoes, e necessario obter autorizacao previa do Banco Central. Isso
inclui o funcionamento da instituicao, transferéncia ou alteracao de controle
societario, fusao, cisao ou incorporacao, transformacao societaria, posse e
exercicio de cargos em 0rgaos estatutarios, mudanca de denominacao social,
mudanca de objeto social, alteracao de estatutos, mudanca de categoria e

transferéncia da sede social para outro municipio.

A Instrucao Normativa BCB n? 299 de 30/08/2022 estabelece procedimentos,
documentos e prazos para 0s pedidos de autorizacao relacionados ao
funcionamento das cooperativas. Recomendamos a verificacao e cumprimento

dessas regras e demais normativas aplicaveis.

Conforme o Comunicado 6.323 de 21 de agosto de 1998, atos societarios que
envolvam aprovacao de contas, destinacao do resultado do exercicio,
encerramento de dependéncia e outros que nao exijam aprovacao previa do BCB
estao dispensados de encaminhamento ao Departamento de Organizacao do

Sistema Financeiro (Deorf) ou representacées regionais.

A cooperativa deve arquivar uma via do formulario cadastral assinado por cada
eleito. Os eleitos so assumem apos a aprovacao pelo Bacen. Apos aprovacao, as
cooperativas devem inserir as informacoes no Sistema Unicad, incluindo datas

de posse, renuncia, desligamento e afastamentos acima de 15 dias.
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INSTRUCOES ESPECIFICAS PARA
AS COOPERATIVAS DE CREDITO

Quanto as assembleias gerais, a LC 196/22 introduziu mudancas na LC 130/09,
determinando que as AGOs devem ocorrer nos 4 primeiros meses do exercicio
social. A LC 196/22 permite que as AGOs e AGES sejam presenciais, a distancia

ou simultaneamente, alinhando-se com a IN 81/20 do DREI.

A lei tambem estabeleceu direitos e obrigacoes dos cooperados, garantindo a
participacao nas assembleias e a inviolabilidade do processo de votacao.
Representacao por delegados, eleitos conforme estatuto e normas do CMN,
também é destacada (LC 130/09, art. 17-A).

Contudo, uma das mudancas mais relevantes talvez seja a que tivemos com a
insercao do art. 17-B. Como e sabido e consabido, por forca do art. 38 da lei
5.764/71 e da IN 81/20, anexo VI do DREl, as assembleias sao sempre
convocadas com 10 dias de antecedencia e de forma triplice, a saber: com a
afixacao do edital nas dependéencias mais frequentadas da cooperativa; sua
publicacao em jornal de ampla e regular circulacao e seu envio por

comunicados diretos aos cooperados.

A LC196/22, por sua vez, ao reformar o texto original da LC 130/08S, estabeleceu
que as convocacoes para as assembleias gerais serdo efetuadas (via edital e)
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias e divulgadas, em destaque, no sitio
eletronico da cooperativa ou em repositorio de acesso publico irrestrito na
internet, devendo o edital minimamente informar: | - 0s assuntos que serdo
objeto de deliberacao; Il - a forma como sera realizada a assembleia geral; Ill - 0
modo de acesso aos meios de comunicacdo disponibilizados para participacao
do associado, no caso de realizacao de assembleia a distancia ou presencial e a
distancia simultaneamente; IV — 0s procedimentos para acesso ao sistema de

votacao, bem como o periodo para colhimento dos votos.

Assim, para as sociedades cooperativas integrantes do Sistema Financeiro

Nacional, fica dispensada a convocacao triplice, estabelecida na lei geral do

cooperativismo - a lei 5.764/71, passando a valer a convocacao via site ou

repositorio de acesso publico irrestrito na internet, como sao os Diarios Oficiais

(DIO).
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INSTRUCOES ESPECIFICAS PARA
AS COOPERATIVAS DE CREDITO

Para estar dispensada da obrigacao da convocacao triplice, podendo divulgar
seu edital tao somente via publicacao em seu site ou repositorio de acesso
publico irrestrito na internet, as cooperativas de creditos necessitarao adequar
seus estatutos para ndo incorrerem nas causas de anulabilidade da Assembleia
Geral, previstas no art. 43 da lei 5.764/71.

As LCs 196/22 e 130/09 nada comentarao sobre os atos omissivos ou
comissivos que podem ensejar a anulacao de uma assembleia geral, fato esse
que faz permanecer o teor do art. 43 da lei 5764/71, em sua integralidade e para

todas as cooperativas sem excecado.

Nesse sentido, dispGe o art. 43 da lei de 1971 que prescreve em 4 (quatro) anos,
a acao para anular as deliberacoes da Assembleia Geral viciadas de erro, dolo,
fraude ou simulacao, ou tomadas com violacao da lei ou do estatuto, contado o
prazo da data em que a Assembleia foi realizada. Somado a isso, o inciso VI do
art. 21 da lei 5.764/71, entre outras temas, estabelece que o estatuto deve
informar as formalidades de convocacao das assembleias gerais e a maioria

requerida para a sua instalacao e validade de suas deliberacoes.

Portanto, se uma cooperativa de credito nao tiver adequado seu estatuto ao art.
17-B da LC 130/09, alterada pela LC 196/22, alem de publicar o edital em seu site,
devera observar a convocacao triplice do art. 38 da lei 5.764/71, publicando-o
tambem em jornal de ampla e regular circulacao, nas dependéncias da
cooperativa e por comunicados aos cooperados, a fim de que ndo delibere em
violacao ao estatuto, afastando, assim, a causa de anulabilidade prevista no art.

43 da lei b.764/71 cominado com o art. 21, VI, da mesma lei.

Para as cooperativas que ja adequaram seus estatutos a LC 130/09 apos a
reforma trazida pela LC 196/22, bem como a IN 5.051/22 do CMN, bastara a
publicacao do edital, com 10 dias de antecedéncia, em seu proprio site ou em
repositorio de acesso publico irrestrito na internet, como previsto na art. 17-B da
LC 130/09 cominado com o art. 21, VI, da lei 5.764/71.
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ATUALIZACAO NA OCB/MS

De acordo com o art. 15, incisos I, do Estatuto Social da OCB/MS - Sindicato e
Organizacao das Cooperativas Brasileiras do Estado do Mato Grosso do Sul, as

cooperativas registradas devem enviar 0s seguintes documentos:

a) Edital de convocacdo da assembleia;
b) Balanco geral e demonstrativos contabeis;

c) Relatdrio da Diretoria e/ou Conselho de Administracdo, e parecer do
Conselho Fiscal;

d) Demonstrativo do movimento de ingressos e desligamentos de
associados;

e) Relatorio e parecer de auditoria, quando houver;

f) Atas das Assembleias Gerais realizadas;

g) Remeter a OCB/MS até 30 (trinta) dias apds o arquivamento na Junta
Comercial, copia do Estatuto reformado, quando for o caso;

h) Outros documentos aprovados nas Assembleias Gerais ordinarias e
extraordinarias.

Reforcamos tambem, a atualizacao dos dados da cooperativa devera ser feita

pela cooperativa por meio da plataforma Sou.Coop, em www.s0u.coop.br.

Caso a cooperativa nao tenha acesso, entrar em contato com

monitoramento@ocbms.org.br para liberacao do acesso.

A atualizacao do sistema de cadastro e registro e de suma importancia para o
cooperativismo Nacional, para que consigamos apresentar toda a forca que

exercemaos em nosso pa(s.
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CONSIDERACOES FINAIS==mmmmmn

Conforme apresentado neste manual, a assembleia geral possui um carater

importante para o desenvolvimento das atividades da cooperativa.

Devido a importancia desse processo, buscamaos apresentar dicas e orientacoes
para que a cooperativa atinja o sucesso no momento de realizacao da
assembleia, alicercada por um bom planejamento, transparencia, objetividade e

atendendo as conformidades legais.

Consideramos que esse momento de envolvimento entre a gestdo e seu quadro
social e o melhor momento para firmar os valores e virtudes do

cooperativismo.

Certos do comprometimento de todas as cooperativas de Mato Grosso do Sul
em seguir com o desenvolvimento economico e social do Estado, que nos

motivamos em preparar a estrutura necessaria para apoia-las nesse processo.

A equipe do Sistema OCB/MS permanece a disposicdo para sanar eventuais
duvidas gue possam surgir durante esse processo.

Saudacdes cooperativistas!

=
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ANEXO0S

Anexo I:

Cooperativa
CNPJ 00.000.000/0000-00
Demonstragoes Contabeis de 31 de dezembro de 2023 e 2022
DEM

Atos Atos ndo
cooperativos cooperativos Total Total

Ingressos/receitas operacionais - -
eruicos prestados -
Mercadorias vendidas -
(~) Dedugdes de ingressos/receitas operacionais -

Impostos
Devolugdes

= Ingressos/receitas operacionais liquidos(as) -

}*a] Dispéndios/custo dos servigos
rnecidos/mercadorias vendidas

= Sobras/lucro bruto{as) -

(-) Dispéndios/despesas operacicnais -
Gerais e administrativos -
Pessaal -

Servigos de Terceiros -

' e
' I ]
q I I B

Dispéndios/despesas indedutiveis
Depreciagao/amortizagao
Impostos e taxas diversos
Assisténcia técnica. social e educacional
(#/<) Qutros ingressos/receitas e dispéndios/despesas
operacionais
Resultado financeiro - - . .
Ingressos/receitas financeiros(as) - - = -
Dispéndios/despesas financeiros(as) - - - -

= Resultado antes dos impostos sobre sobras/lucro - - - -

IRPJ - - - -
cslL - - - -

= Resultado antes das destinagées - - = -

" Sugerimos que sejam apresentados os atos cooperativos e nao cooperativos também no exercicio
comparativo, para melhor analise da demonstracao contabil.
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ANEXO0S

Anexo Il - Modelo de Edital de AGO

A0S
Cooperadaos
Assunto: Circularizacao do Edital de Convocacao para a Assembleia Geral Ordinaria
(AGO) da Coaperativa XXXXXXOOOXXXXXXXXXX = NOME DE FANTASIA,
EDITAL DE CONVOCACAO - ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA (AGO)
O presidente da COOPERATIVA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX = NOME DE FANTASIA, CNPJ -
XX, senhor(a) (nome completo), no uso de suas atribuicdes e competéncias
legais e estatutdrias, convoca a todos (as), 0s XX (ndmero por extenso) cooperados para
participarem da ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA (AGO), a realizar-se a sede da
cooperativa que esta localizada na Av. xooooooooxxx N2 1058 - Bairro xooxx. CEP:
x00x-000, x000000¢ -UF, no dia XX de xxxxxx de 20xx, em primeira convocacao as U7:00h,
com 2/3 (dois tercos) dos associados, em segunda convocacao as 08:00h com metade
mais um dos cooperadas e, em terceira convocacao as 09:00h, com pelo menos 10
cooperados, tambem em dia cam as suas atribuicoes legais e estatutarias, aptos a votar
e serem votados para deliberarem sobre as seguintes Ordens do Dia8:

a) Prestacao de Contas compreendendo:

Relatorio de Gestao;

Balanco Patrimonial;

Demonstracao de Sobras ou Perdas e demais Demonstrativos Contabels;

Parecer do Conselho Fiscal; e

Parecer de Auditoria, se for o caso;

Observacao: Os documentos que compoem estao a dispasicao dos associados, em sua
sede social,

b) Destinacao das Sobras ou Rateio das Perdas;

C) Eleicdo e Posse dos Membros do Orgéo de Administracdo, se for o caso;

d) Eleicao e Posse dos Membros do Conselho de Fiscalizacdo;

e) Adesdo de Cooperado (s);

f) Desligamento, Eliminacdo e/ou Exclusdo de Cooperado (s) do Quadro Social;

g) Planejamento das Atividades Operacionais e de Prestacdo de servicos da
Cooperativa para o exercicio atual (Plano de trabalho formulado pelo Orgdo de
Administracao/Diretoria);

h) Fixacdo dos valores da remuneracdo de dirigentes e cédula de presenca dos
membros do Orgdo de Administracao/Diretoria e do Conselho Fiscal (quando previsto no
Estatuto da Cooperativa);

i) Outros assuntos como por exemplo: pagamento de juros sobre o capital social
integralizado;

i) Informes gerais.

xxxxxx (UF), xx de xxxxxx de 2020.

PRESIDENTE
NOTA: Para efeita de quorum, declara-se que o numero de associados em condicoes de
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ANEXO0S

Anexo lll - Modelo de Edital de Convocacao de AGESP

/EDITAL DE CONVOCACAQ ASSEMBLEIA GERAL ESPECIAL - AGESP (Lei 12.690/12)
O Presidente da (DIGITE AQUI A SIGLA DA COOPERATIVA) — (DIGITE AQUI A DENOMINACAO
DA COOPERATIVA), CNPJ — xxxxxxxxxxx , senhor(a) XXXXXXXXXXXX, no uso das atribuicoes
que lhe confere o Estatuto Social, convoca todos 0s cooperados para a ASSEMBLEIA
GERAL ESPECIAL a realizar-se no dia (DIGITE AQUI A DATA DA ASSEMBLEIA), na sede da
(digite aqui a sigla e 0 nome da cooperativa), situada a (digite aqui o endereco da sede da
cooperativa. Caso nao possa ocorrer na sede, digite o endereco do local seguido da
justificativa por estar acontecendo em lugar diverso da sede da cooperativa. A
Assembleia Geral EspecialS ocorrerd em primeira convocacdo as XX:XX (LEMBRAR QUE
DEVE SER SEMPRE DE 1EM 1HORA O INTERVALO ENTRE AS CONVOCACOES) horas com
dais tercos dos cooperados, em segunda convocacdo as XX:XX horas com metade mais
um dos cooperados, e em terceira e ultima convocacao as XX:XX horas com 50
(cinquenta) socios ou, no minimo, 20% (vinte por cento) do total dos cooperados,
prevalecendo o menor numero. Para efeito de calculo de quorum conta a cooperativa
com (digite aqui o nimero de cooperados) cooperados. Para deliberar sobre a seguinte
ORDEM DO DIA: 1 — Gestao da cooperativa; 2 — Disciplina, Direitos e Deveres dos
cooperados; 3 - Planejamento e resultado economico dos projetos e contratos firmados;
4 — Organizacao do trabalho; 5 - Outros assuntos especificados no edital de convocacao.
(DIGITE AQUI A CIDADE EM QUE ESTA SEDIADA A COOPERATIVA), (DIGITE AQUI A DATA DA
CONVOCACAQT0, QUE DEVE SER PELO MENOS 10 DIAS ANTES DA ASSEMBLEIA).

(DIGITE AQUI O NOME DO PRESIDENTE)
Presidente

-

Anexo IV - Modelo Ata de AGO

/ATA DE ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIATS
Ata da Assembleia Geral Ordinaria da Cooperativa (descrever denominacdo da
Cooperativa e sigla). realizada a (dia) de (més) de (ano), CNPJ/MF (n9).

ADS dias do mes de do ano de . nesta

Cidade de . Estado do . as

horas, em CoNvocacao, na Rua
. n@ . realizouse a4

Assembleia Geral Extraordinaria dos associados da Cooperativa

e gue contou com a presenca de associados, conforme assinaturas

lancadas no Livro de Presencas. Havendo quorum legal, o senhor Presidente (nome)
abriu a sessao e convidou 0s membros do Conselho de (Administracao/Diretoria) e
Fiscal para tomarem assento a Mesa e a mim (nome) para secretariar os trabalhos.
Composta a mesa pediu a mim, secretario, gue procedesse a leitura do Edital de
Convocacao que foi amplamente divulgado atraves de circulares a todos 0s associados,
afixado em lugar praprio na sede da Cooperativa e publicado no jornal (nome do jornal),
edicao do dia de de 2xxx, 0 gual passamos a transcrever:
‘(transcrever Edital de Convocacdo)" Terminada a leitura do edital o senhor Presidente
colocou em pauta o primeiro item da Ordem do Dia: Dando continuidade, o Presidente,
juntamente com os demais membros do Orgdo de Administracdo, apresentou relato
oral em que o mesmo tracou o relatorio de gestao 20XX, informando que no ano
passado (informar, preferencialmente em ordem cronologica, aqui os pontos mais
relevantes da gestao da cooperativa no ano anterior, pelo aspecto financeiro, social, de
avanco de mercado, de reestruturacao de atividades, desenvolvimento de novas
\atividadeg produtivas, marcos legais, etc. e interessante avaliar aqui se 0 plano de
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ANEXOS

que os membros do Conselho Fiscal receberam o balanco do Exercicio Social de 20XX,
e em seguida realizou explicacoes sobre a prestacdo de contas do Exercicio anterior. Em
seguida, o Presidente apresentou o Balanco Social de 20XX, acompanhado do Parecer
favoravel do Conselho Fiscal, conforme transcrito a seguir: “Nos, membros do Conselho
Fiscal da Cooperativa (digitar aqui a sigla da cooperativa), em cumprimento ao que
determina o artigo .. alinea *....", do Estatuto Social, examinamos o Balanco
Patrimonial, Demonstracoes de Sobras e Perdas, e Notas Explicativas da Cooperativa,
referente ao exercicio findo em 31 de dezembro de 20XX, somos de parecer que as
referidas Demonstracoes Contabeis representam a posicao financeira e patrimonial da
Cooperativa em 31 de dezembro de 20XX, merecendo assim nossa recomendacdo
favoravel a Assembleia Geral Ordinaria para sua aprovacao.” Demonstrando o0s
resultados contabeis da Cooperativa em 20XX, havendo sido contabilizadas as seguintes
contas: Total do Ativo: RS v : Total do Passivo: RS ... . Sobras (ou Perdas) do
Exercicio de 20XX: RS v . Patrimonio Liquido: RS ... ; Capital Social RS .. :
Apas a apresentacao do relatorio de gestao do exercicio de 20XX e da respectiva
Prestacdo de Contas, o presidente solicitou ao plenario que indicasse um associado a fim
de substitui-lo durante a discussao e deliberacao sobre o mencionado Relatorio e a
Prestacdo de Contas. Foi escolhido o associado (digitar aqui o nome de um socio
escolhido para coordenar temporariamente a assembleia). O coordenador da mesa pos
em discussao o item 01 da Assembleia Geral Ordinaria, procedendo a votacao, da qual
os membros do Orgdo de Administracdo e do Conselho Fiscal ndo participaram, tendo
(digitar aqui o numero de votos a favor) votos a favor, (digitar agui o nimero de votos
contra) votos contra e (digitar aqui o nimero de abstenctes) abstencoes, sendo,
portanto (digitar aqui aprovado ou desaprovado). O Presidente da Cooperativa, em
seguida, reassumiu 0s trabalhos, assim como os demais membros retornaram a mesa.
Continuando, o Presidente informou que durante o exercicio de 20XX, a Cooperativa
(informar aqui as causas que levaram a cooperativa a ter sobras ou perdas), - em caso
de perdas - no valor de RS (discriminar o valor das perdas). Em caso de sobras - Depois
da deducao para os Fundos Obrigatorios, sendo o Fundo de Reserva no valor de RS ...
e o FATES no valor de RS ..., ficando o valor de RS .. a disposicao da Assembleia.
(Observar, caso tenha outros fundos estatutarios, incluir aqui). Foi sugerido que tais
sobras (descrever a sugestao). Assim, colocado o tema do item 02 em votacao foi
aprovada com (digitar aqui o numero de votos a favor) votos a favor, (digitar aqui o
numero de votos contra) votos contra e (digitar aqui o numero de abstencoes)
abstencoes, sendo, portanto (digitar aqui aprovada ou desaprovada) a proposta de que
(informar aqui como sera feita a distribuicdo de sobras ou perdas). Em seguida,
passou-se ao item 03 da ordem do dia, qual seja a eleicdo dos componentes do Orgdo
de Administracdo e do Conselho Fiscal. Apresentaram-se para a disputa (digitar aqui
guantas chapas concorrem aos 6rgaos) chapa(s) para o(s) orgdos sociais, sendo
eleito(s). Para o Orgao de Administracao, elegeu-se, com (digitar aqui o nimero de votos
a favor) votos a favor, (digite aqui o nimero de votos contra) votos contra e (digitar aqui
0 numero de abstencoes) abstencées, sendo, portanto aprovada, para o mandato de
(ano de inicio-ano de término), isto é, por ... (S ) anos, devendo perdurar até a
Assembleia Geral Ordinaria de 20XX, sendo eleitos, para o cargo de presidente: nome
completo, nacionalidade, estado civil, se casado - regime de bens, profissao, data de
nascimento, idade, naturalidade, RG, CPF, endereco completo; demais cargos e
descricGes. Para o Conselho Fiscal para o ano de 20XX, ou seja, mandato de 01 (um) ano,
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KOrdinéria de 20XX, ficando, com (digitar aqui o nimero de votos a favor) votos a fa\/o,\

(digite aqui o numero de votos contra) votos contra e (digite aqui o numero de
abstencoes) abstencoes, sendo, portanto (digite aqui aprovado ou desaprovado) e assim
constituido: membros efetivos: nome completo, nacionalidade, estado civil, se casado -
regime de bens, profissao, data de nascimento, idade, naturalidade, RG, CPF, endereco
completo; digitar agui nome completo, nacionalidade, estado civil, se casado - regime de
bens, profissao, data de nascimento, idade, naturalidade, RG, CPF, endereco completa,.....,
(digitar a descricdo dos membros suplentes). Os eleitos nesta assembleia formalmente
declararam, sob as penas da lei, ndo estarem incursos em nenhum dos crimes previstos
em Lei, que os impedissem de exercer atividade mercantil e ser dirigentes de Sociedades
Cooperativas. Declararam, ainda, que nao sao pessoas impedidas por Lei ou condenadas
a pena gue vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos, ou crime
falimentar, de prevaricacao, peita ou suborno, concussdo, ou peculato ou contra a
economia popular, a fe publica ou a propriedade nos termos do artigo 51 da Lei 5.764/71
e gue nao sao parentes entre si, até 22 (segundo) grau, em linha reta ou colateral.
Firmaram tal declaracdo para que produza os efeitos legais, cientes de que, no caso de
comprovacao de sua falsidade, sera nula de pleno direito perante o registro do comercio
0 ato a que se integra a mencionada declaracao, sem prejuizo das sancoes penais a que
estiverem sujeitos. A seguir, todos os dirigentes eleitos foram empossados pela
assembleia geral dos sdcios da (digitar aqui a sigla da cooperativa). Dando continuidade,
foi discutida a fixacdo do valor do pro-labore dos membros do Orgao de Administracao
e o0 valor das cédulas de presenca para os membros do Conselho Fiscal (mesmo nao
havendo alteracdo no valor ser objeto de deliberacdo em toda AGO). Colocado em
votacao, teve (digitar aqui o numero de votos a favor) votos a favor, (digitar aqui o
numero de votos contra) votos contra e (digitar aqui o numero de abstencoes)
abstencoes, sendo, portanto (digitar aqui aprovado ou desaprovado). Em seguida, o
presidente solicitou aos demais que fizessem uso da palavra, caso tivessem algum
comentario a acrescentar e, diante do silencio, em consideracoes finais, agradeceu a
presenca de todos, declarando encerrada a presente Assembleia, e determinou que eu,
(digitar agqui o nome do secretario), secretario, viesse a realizar a lavratura da presente
ata que, lida e achada conforme, foi aprovada e assinada por mim, secretario dos
trabalhos, pelo presidente, por uma comissao de ‘x' cooperados, conforme estatuto
social (se constar no estatuto social da cooperativa), ou pelos cooperados indicados pela
assembleia e por quantos cooperados presentes assim o quiserem.

(Nome da cidade, Estado, dia, més e ano).

(Local, dia, més e ano)

(Digitar aqui o nome do presidente)
Presidente (Digitar aqui o nome do secretario)
Anexo Il - Modelo de Edital de AGO Secretario
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